UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TAN YEN DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:.0.2../2011/QD-UBND Tén Yén, ngay.@4. ..... thing 3 nim 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé phin cip quan ly to6 chirc by may,
bién ché va can bg, cong chire, vién chirc huyén Tan Yén

UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN
Can ctr Ludt T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan ngay 26/11/2003;
Cén ctr Luat Can bg, cong chuc ngay 13/11/2008;

Can cir Luat ban hanh van ban Quy pham phap luit cia Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Cian ctt Nghi dinh 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé viéc
tuyén dung, st dung va quén ly can bg, cong chirc trong cdc don vi su nghiép; Nghi
dinh 5O 121/2006/ND CP cuta Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh
56 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh pht;

Cién clr Nghi dinh ) 92/2009 ND-CP ngay 22/10/2009 cta Chinh phu vé chire
danh, s6 lu’ong, mot s6 ché do, chinh sach ddi véi can b9, cong chirc ¢ x&, phuong,
thi trn va nhimg ngudi hoat dong khang chuyén trich & cip x4;

Cén cr Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht quy dinh vé

twveén dung. sir dung va quan v cdng chic:

Can cir Quyét dinh s6 208 2010/Qb-UBND ngay 30/11/2010 cua UBND tinh
Bic Glang ban hanh Quy dinh v¢é phan cap quan Iy 10 chirc bd may, bién ché va can
b0, cong chire, vién chirc Nha nudc tinh Bic G1ang,

Theo dé nghi ctia Trudng phong Noi vu huyeén.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé phan cdp quan Iy to
chirc bd may, bién ché va can bd. cong chire. vién chirc huyén Tan Yén.

Dleu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lue sau 7 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 87/2007/QB- UBND ngay 24/12 2007 cua UBND huyén Téan Yén.

Dleu 3. Thu truong cic co quan, don vi truc thuéc UBND huyén, don vi tryc
thugc cip phong, Chil tich UBND céc xd. thi trdn can ctt Quyét dinh thi hanh.

Noi nhin; ;7 TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 3; 8
- S¢ Noi vu tinh (b/c);

- S& Tu Phép tinh;

- TT HU, HBND, UBND huyén;

- TECB- VPUBND tinh;

- Ban T4 chirc Huyén uy;

- Céc thanh vién UBND huyén:

- MTTQ va céc doan thé nhan dan huvén;
- Luu: VT, Noi vu.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Poc lap- Tw do- Hanh phic

QUY PINH
Vé phén cip quan I¥ t chire by may, bién ché va can bj,
cong chirc, vién chirc huyén Tan Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dink so:... 02./2011/QP-UBND ngay.44.thang 3
ndam 2011 cua UBND huyén Tan Yén)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, ddi twong dic¢u chinh
Quy dinh néy quy dinh viéc pnan cép quén ly td chtrc bd may, bién ché, can
bo, cong chire, vién chire cdc co cuan hanh chinh, don vi sur nghiép truc thudc
UBND huyén, don vi su nghiép trre thude cap phong quan ly (bao gdm ca can

b hop dong do Chu tich UBND auyén quyét dinh ); cong tic t6 chirc can bo,
cong chuce x4, thi trdn (goi chung 13 cip x4).

Piéu 2. Nji dung quan ly td chirc can bd, cong chirc, vién chirc

1. Quan ly t0 chirc, bién ché va cdn bg, cong chirc, vién chirc cac co quan
hanh chinh, don vi su nghiép va UBND céc x4, thi tran.

Z. Thanh idp. sap nnhap. chia tach. glai the, phan hang cac truong mam non,

tiéu hoc, trung hoc co s@, tram y té cac xa. thi tran, cac don vi sy nghiép, su
nghlep ¢6 thu trire thude cAp phong.

. Ban hanh quy dinh. chuc nang. nhiém vy, quyén han, t6 chirc bo may,
mbi quan hé cong tac va quy ché 1am viéc cua cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép, su nghiép co thu trén dia ban huyén.

4. Xay dung ké hoach. quy hoach doi ngli can bo, cdng chirc, vién chuc;
quy dinh tiéu chudn céc chire danh, co cau can bd, cong chirc, vién chirc.

5. Quyét dinh giao chi tiéu bién ché can bg, cong chirc, vién chire cho cac
co quan, don vi truc thudc UBND huvén. don vi sy nghi€p truc thude cép
phong.

6. Tuyén chon. thi tuven. xét tuvén. tuyén dung, b tri phan cong can bo,
céng chure, vién chuec.

7. Quy hoach, dao tao. bdi dudng. nhin xét, danh gia, phan loai can b,
cong chirc vién chuc.

8. B& nhiém, bd nhiém lai, tir chirc. mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,

bi¢t phdi, khen thudng. ky luat, nang luong, nang ngach, chuyén ngach va thyc
hién ché do chinh sach déi voi can bo, cong chire, vién chirc.



9. Thanh tra, kiém tra. giai quvét khiéu rai. t& cdo doi véi can bg, cong
chirc, vién chirc.

10. Thuc hién thong ké. luu rr va quan v =3 s& can bd, cong chure, vién
chtrc.

Chuong 11

NHIEM VU, QUYE\ HAN QUANLY TO CHU'C BQ MAY, BIEN CHE VA
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C CCA CAC CO QUAN, DPON V] TRUC
THUQC UBND HUYEN, UBND CAP XA

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han quan Iy 10 chire bd mady, bién ché va can
bj, cong chire, vién chirc cia thi trwéng cic co quan, don vi trye thudc
UBND huyén

1. Xay dung dé dn thanh l3p. sdp nhip. chia tach. giai thé céc don vi tryc
thudc trinh cap co tham quyen phé duy€t guye 3 3inh. Quan Iy cdc don vi tryc
thudc theo tham quvén va guy dinh.

2. Xay dung quy che lam vide cua co quan. dom v

3. Quan IV v phin cdng nhidm vy cu the oo odn 2¢. cdng chuc. vien chirc
theo chire nang. nhidm vy duge giao. Hudng din i rudmg dom viedp dudn
quan Iy cdn bd. cdng chuc. vien chuc.

4. Panh gia. phan loai can bd. cong chire. vién chue thude quy én quan ly.

cap truong cac don vi truc thudce; nhén xét cong chire cap xa (theo nganh doc)
hang ndm theo quy dinh. - -

5. Thanh lap Hoi dong ky ludt, xét ky ludt: cip trudng, cip phé cic don vi
tryc thude va vién chic cac don vi tnre thude khong ¢b td chire cong doan riéng
trinh Chu tich UBND quyét dinh.

6. Gial quyet khiéu nai, td cio doi véi can bd, cong chire, vién chue thude
quyén quan ly.

7. D& nghi Chu tich UBND huyén giai quyét ché do. chinh sach cho can bo
cong chtre, vién chirc thudc co quan, don vi. Riéng Phong Y té quan Iy ho so va
truc tiép giai quyét ché do BHXH cho can bd y té co sd.

Piéu 4. Nhiém vy, quyen han quan ly to chitc by mady, bién ché va can
bé, cong chire cia UBND, chu tich UBND cip xa

1. Uy ban nhéan nhin cap xi

a) Xay dung dé an thanh lap, sap nhdp, chia tach cac thon, khu phé dé nhan
dan ban va trinh céc cip c6 thdm quyén phé duyét, quyét dinh.

b) Quén 1y hd so, duong danh gidi, mdc dia giéi hanh chinh theo qui dinh.
¢) Xay dung quy ché 1am viéc cia UBND x4 theo timg nhiém ky.

d) Thanh lap Hoi dong ky ludt, xét ky luat dbi v6i ngudi vi pham 1a cOng
chire cip x4; kiém diém, 1ap ho so dé nghi ky luft d6i voi ngudi vi pham 1a Chu



tich, Phé Chu tich UBND cép x1. trinh Chu tich UBND huyén xem xét quyét
dinh.

e) Xem x¢t, aé nghi co quan. td chue ¢6 thim quyén khen thudng can b,
cong chire cp xi theo tham quyeén.

g) Thuc hién ké hoach dao tz0. bdi dudng can bg, cong chirc cép X4a.
2. Chu tich UBND cip xa

a) Quan ly va phan coéng nhiém vu cu thé cho cic thanh vién UBND, can
b, céng chirc cip x4.

b) Hang nim, nhén xét, danh gia cn bg, cong chirc cap xa.

¢) Ky hop dong vGi can bod khong chuyén trach xd lam cong tic chinh
quyén sau khi co y kién cua Cha tich UBND huyén.

d) Khen thudng can b, cong chirc cap xd, ky ludt can bd khong chuyén
trach thudc quyen quan ly.

¢) Quan 1y hd so can bd khong chuyén trach cAp x4.

g) Giai quyét khiéu nai, 16 céo dbi voi can bo, cong chire cip xa.

h) Quan ly s6 Bao hiém x& héi: lam cée thi tuc dé giai quyet ché d6, chinh
sach cho cén bd, cong chirc cip xi (ché do: huu tri, thoi viéc, thai san, nghi
viéc,....).

Piéu 5. Nhiém v, quyén han vé quén ly t6 chirc bd may, bién ché va
cin bg. cong chire, vién chire cia Phong Noi vy

Ngoai cac qui dinh tai Piéu 3 ctia Quyv dinh nay Phong Noi vu ¢6 nhiém vu
va quyén han sau:

1. Thim dinh cac de an thanh lap sdp nhdp, chia tach, g1a1 thé, phan hang

cac truong hoc, tram y té, cac don vi truc thude cap phong, té dan pho, khu phd
trude khi trinh UBND huyén guvét dinh.

2. Tham muu cho UBND huyén lam cac thi tuc dé trinh cac cdp c6 thim
quyén phé duyét, quy ét dinh viée thanh 1ap. séap nhdp, chia tich, phan hang céc
thon va cdc don vi truc thuoe UBND huvén: phan chia dia gi¢i hanh chinh, cim
mbc dia gidi, 1ap ban d dia gidi hanh chinh.

3. Thim dinh trinh UBND huyén ban hanh chirc ning, nhiém vu, quyén han
co cAu td chirc va moi quan hé cdng tac cua cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép truc thude UBND huyén; tham muu cho UBND huyén giao va quan ly
bién ché cac co quan. don vi thude huyen quan ly.

4. Phéi hop véi cic co quan chuyén mén lam quy trinh, thu tuc, trinh Chu

tich UBND huvén bé nhidm. bd nhiém lgi, mién nhiém, tir chic, diéu dong cén
bo lanh dao quan v cac co quan, don vi do UBND huyén quan ly.

5. Tham muu cho Chu tich UBND huyén quan ly can b, cong chire, vién
chirc theo nhi€ém vy, quyén han cia Chu tich UBND huyén quy dinh tai Quyét
dinh s8 208/2010/QD-UBND ngay 30 102010 cua UBND tinh Bic Giang.



6. Ky hop dong lam viéc idn dau doi vai vidn chue moi duge tuyén dung
sau khi ¢6 quyét dinh tiép nhin cua Chu tich UBND huyeén: ky hop dong lam
viéc khong ¢ thoi han doi vol vién chire duoc Crt tich UBND huyén bo nhiém
vao ngach khi hét thoi gian thu vige.

7. Kiém tra cong tac quan Iy 10 chire va ¢an 0d. cdng chuc, vién chue dbi
v6i cac co quan, don vi trye thude UBND huyer vz UBND cdp xa.

8. Thong ké cén bd, cong chue. vién chue: 181 13p ho so ban dau doi voi
can bo, cong chirc, vién chie va hop dong: quin Iy hd so can bo, cong chue,
vién chire cac co quan. don vi triee thuge UBND ruvén. cdn b, cong chire cap
x4 va céc co quan, don vi khong duoe UBND hus ez phin cap.

Pidu 6. Nhiém vuy. quvén han vé quan I¥ té chirc by may, bién ché va
can bd, cdng chire, vién chire caa Phong Gido duc va Dao tao

Ngoai nhitng quy dinh t2i Didu 3 cua Quv dinh nay, Phong Gido duc va
Dao tao ¢4 nhidm vy va guydn nansaw

1. Xay dung co cdu. k2
theo nhiém vu cua tng ndm

hozeh sir dung gize vidn cho cde truong truc thude
jofutey

2. Phoi hop vai Phonz Naivu lam qui thinn, =0 oo 0o nhidm. b nhidm lal
mien nhidm can 0o quan Iv cdc truomg Mam nen. Tiéu oo Trung 10C oo s

5. Phot hop vai Phong N&i vu dé xult k@ hoach didu dong. bidt phat gido
vién theo yéu cau nhi¢m vy cua trng nam hoc.

4. Xay dung ké hoach dao tao, £0i dudng can bd, gido vién hang nam.

5. Quan Iv ho so can by quan Iy cac trudng trye thuoc. ho so gido vién mam
non hop dong: quan lv s6 BHXH va giai quyet ché do Bao hiém x3 hdi cho gido
vién mam non.

6. Cur biét phai gido vién tir 04 thang trd xudng; phan cong nhiém vu giang
day ddi voi nhitng gido vién kiém nhiém giang day thém ¢ truong khac.

Pidu 7. Phan cip quin ly cdn b, cdng chirc, vién chire cho cac don vi
sir nghiép c6 tu cich phap nhin day di, co bién ché ke toan

1. Céc trueong Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ thude huyén

a) Truc tiép quan ly va phin cong nhiém vu cu thé cho can bd, gido vién,
nhan vién thudc don vi.

b) Quan Iy ho so can bd, gido vién. nhén vién; quan Iy s6 Bao hi¢m xa hoi;
lam céc thu tuc dé giai quyét ché dg, chinh sach cho can b, gido vién, nhin vién
thudc don vi (ché dd: huu tri, ning béc luong, théi viéc, thai san,...).

¢) Péanh gia, nhan xét can bg, gido vién, nhan vién hang ndm (trir cap
truéng don vi).

d) Thanh lgp Hoi dong ky ludt, xét ky luat nhitng can b9, gido vién, nhan
vién vi pham, d¢ nghi Chu tich UBND huyén quyét dinh (trlr cap truong, cap
pho caa don vi).



e) Pé nghi viéc tiép nhén, didu dong, biét phai can bd, gido vién, nhén vién
dén va di khoi don vi.

2. Cac don vi sy nghiép tryc thudc cac phong chuyén mon tryc thugc
UBND huyén

Nhi€m vu, quyén han cta thu trudng cac don vi sy nghiép trén trong cong
tac quan ly to chirc bd mdy, bién ché va can bo, vién chirc duge thyc hién nhu
Higu trudng cdc truong Tiéu hoc. THCS thudc huyén (trir viéc quéan ly ho so,
quén ly s6 BHXH va diém d khoan 1dicu nay)

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Thu truong cac co quan, don vi truc thugc UBND huyén, don Vi
truc thudce cip phong, Cha tich UBND céc x4, thi tran c6 trach nhiém t0 churc
thue hién Quy dinh vé phan cdp quan ly to chirc, bién che va can bg, cong chtr,
vién chuec.

Diéu 9. Phong Noi vu ¢6 trach nhiém huéng dan, theo doi, kiém tra bao cdo
Cht tich UBND huyén vé viéc thire hién Quy dinh nay.

Piéu 10. Trong qua trinh thuc hién 6 diém nao chua ro hodc vuéng mic
thi truéng cic co quan, don vi trirc thuge UBND huyén, don vi sy nghiép truc
thudc cap phong, Chu tich UBND cac xa, thi tran bdo cdo vé UBND huyén (qua
Phong Noi vu huyén) dé xem xé€t giai quyét.

TM.UY BAN NHAN DAN




